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Compras de Bienes en el Exterior

Inicio

1. Revisa los
datos bancarios
del proveedor

. ¢ Estéa correcta la
informacion?

Si

v

NO—— >

3. Contacta al
proveedor y
obtiene los datos
necesarios

4. Elaboracién del

4

5. Diligencia los formatos:
“Transferencia En Moneda
Extranjera” y “Declaracion de
Cambio” y reporta al Banco de
la Republica. Ingresa al archivo
(LuzMarina)

DA&S
Importaciones

formato orden de
compra
(PC-1)

6. Envia esta
documentacion junto
con copia de la
Orden de Compra al
area Financiera.
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7. Envia la Orden

de Compra al
Proveedor

estéa por debajo de
los 50 kg, Im”"3y los
USD 2000?

9. Contacta a un Servicio

de Transporte.

NoO———»

Fin

10. Da
instrucciones de
embarque al
proveedor

11. Nacionalizacién de un
Bien Importado con
Apoyo de una SIA

(PC-4)




Apoyo en Reclamos, Devoluciones y Garantias
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Conciliaciones Mensuales

Inicio

Banco o
Proveedor
Outsourcing

1. Envia el extracto o
factura consolidada con
remisiones de soporte

2. ¢ Qué tipo de
bien es?

DA&S

Tiguetes———»

3. Conciliacién de

Papeleria, Cafeteria y Aseo—» Facturas Outsourcing

(PC-)

5. Conciliacién de
Extractos Bancarios de

Tiquetes
(PC-6)

6. El jefe de area
firma la factura

7. Envia la factura
al almacén

8. Envia a
Cuentas Por
Pagar

4. Realiza el movimiento
—» presupuestal en el sistema
Administrativo Financiero




